Osérodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy
01-824 Warszawa, ul. S. Przybyszewskiego 80/82,
tel. 22 568 91 00, fax. 22 864 59 52
NIP 118 09 35 660 ; Regon : 010843854

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 16 marca 2023 roku
prowadzone w trybie oceny i poréwnania ofert, na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spofecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy, ul. S. Przybyszewskiego 80/82,
01-824 Warszawa, tel. 22 56 89 100, adres strony internetowe;j www.opsbielany.waw.pl,
e-mail; przetarg@opsbielany.waw.pl

zaprasza Wykonawcéw do sktadania ofert
na ustugi cateringowe podczas spotkania wielkanocnego bielarskich senioréw

l. Przedmiot zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia s ustugi cateringowe polegajace na przygotowaniu, dostarczeniu
i podaniu poczestunku podczas spotkania wielkanocnego 240 bielariskich senioréw, ktére odbedzie
sie¢ w dniu 04 kwietnia 2023 roku w godzinach 12:00 - 14:00 w Mediateka START-META przy

ul. Szegedynskiej 13A w Warszawie.

. Menu obejmuje:

wedlin z ¢wikig i

korycinski, bursztyn z dekoracja z winogron

Produkt Opis Gramatura na osobe ]
zurek z jajkiem zupa na bazie miesnego wywaru 300 ml + 1 szt,
zageszczonego zakwasem chlebowym |
schab po | kieszonki schabu nadziewane past3 150g]
warszawsku  na jajeczno-chrzanows, catoé¢ zatopiona w
potmisku galarecie
Ssledz w oleju z 100g |
cebulg
kietbasa biata na | mieso wieprzowe z szynki min 90% 100 g
ciepto
satatka jarzynowa ziemniaki, marchew, pietruszka, jajka, 200g
0gorki kiszone, cebula, jabtko, zielony
groszek, majonez
potmisek serow i | sery: wedzony, camembert, mimolette, 150 g

cytryng w
dzbankach 1,5 |

chrzanem i owocow phisalis

wedliny: pasztet robiony, schab pieczony,

karkowka pieczona, poledwica pieczona z

dekoracjq z ogorka kiszonego, Zurawiny
pieczywo z dodatkami: masto, chrzan, musztarda bez ograniczen
mieszane
jajko na twardo obrane, pokrojone na ¢wiartki 0,5 szt.
owoce banany, mandarynki, jabtka 150 g
soki owocowe w pomaranczowy, jabtkowy 300 ml
dzbankach 1,5 |
woda mineralna z 500 ml

kawa, herbata
(rézne rodzaje)

z dodatkami: mleko, cukier, cytryna
kawa zaparzona w termosach lub ekspresy
do kawy

bez ograniczen

| ciasta domowe

sernik, babka wielkanocna, makowiec

3x30g |




3. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wykwalifikowanej i stosownie ubranej obstugi
kelnerskiej w trakcie spotkan w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikéw spotkania oaz zapewni
osoby do obstugi technicznej spotkania (wypakowanie sprzetu, positkow, napojéw, uprzatniecie po
zakonczeniu spotkania.

4. Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizacje odpadow i $mieci.

5. W trakcie trwania cateringu obstuga jest obowigzana na biezaco i sprawnie zbiera¢ uzyte naczynia
zarowno od gosci jak i ze stotow, dbajac o estetyczny wyglad stofdw i uzupetniajgc wg potrzeb
brakujace naczynia i potrawy.

6. Wykonawca zapewni éwiadczenie ustugi cateringowej na zastawie ceramicznej lub porcelanowej z
uzyciem sztuécow platerowanych, serwetek papierowych i materiafowych, obruséw
materiatowych.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia i przygotowania w miejscu realizacji przedmiotu
zamowienia: obruséw, kompletnej zastawy stotowej, bemardw, termoséw na kawe i
herbate/ekspresow do kawy, sztuécéw platerowa nych, serwetek itp. Jezeli zdaniem zamawiajacego
dostarczenie wszystkich w/w elementéw obstugi nie bedzie konieczne, Zamawiajacy poinformuje o
tym Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykufow spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006
r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. z 2010 r. Nr 136 poz. 914 z p6zin. zm.) jak rowniez
Swiadczenia ustugi wytacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych.

8. Produkty uzyte do przygotowania positku i napoje musza by¢ sporzadzone zgodnie z wymogami
sztuki kulinarnej dla zywienia zbiorowego oraz muszg by¢ wykonane ze Swiezych artykutow
spozywczych posiadajgcych aktualne terminy przydatnosci do spozycia.

9. Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamowienia oraz podanie go zgodnie
Z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnoéci i wyzywienia zbiorowego.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca sktadajacy oferte dysponowat doéwiadczeniem
odpowiadajgcym opisowi przedmiotu zaméwienia.

1. Termin realizacji zaméwienia.
Termin wykonania zaméwienia przewidziany zostat na dziers 4 kwietnia 2023 roku.

IV. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty.

1. Wykonawca sktada oferte na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 badz w
innej formie, jednak tre$¢ formularza oferty musi odpowiadac tresci zawartej w jego wzorze.

2. Oferty prosimy kierowaé mailem na adres przetarg@opsbielany.waw.pl do dnia 21 marca 2023
roku do godz. 10:00.

3. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac ceng oferty tak, aby zawierata wszystkie czynniki
cenotworcze i obejmowata wszystkie koszty, jakie poniesione bedg przy realizacji zamowienia.

4. Wykonawca moze ztozyc¢ jedna oferte zawierajaca jedng cene.

5. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

V. Termin zwigzania oferta.
1. Termin zwigzania oferta wynosi 10 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (’“

VI. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej. \

1. Zamawiajacy przyjat, ze kryterium, jakim bedzie kierowat sie przy wyborze najkorzystniejszej oferty
bedzie cena.

2. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.
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VIl Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy.
Projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VIIl. Postanowienia koricowe.

1. Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu podpisania umowy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny.

IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,

Zamawiajacy informuje, ze:

1.1 administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce jest Osrodek Pomocy
Spotecznej Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, 01-824 Warszawa, ul. S. Przybyszewskiego 80/82,
tel. 22 56 89 100;

1.2 kontakt do Inspektora Danych Osobowych w Oérodku Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany
m.st. Warszawy - iod@opsbielany.waw.pl;

1.3 dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na podstawie wewnetrznych uregulowan
organizacyjnych Zamawiajacego w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp;

1.4 odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace dostepu do informacji
publicznej, a takze inne podmioty, z ktorymi Administrator zawart stosowne umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, jezeli dostgp do danych Wykonawcy jest
niezbedny do prawidtowej realizacji powierzonych im zadan;

1.5 dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
przedmiotowego zamdwienia, a po tym czasie przez okres wymagany do archiwizacji tego typu
dokumentéw zgodnie z przepisami prawa, w tym prawa wewngtrznego obowigzujgcego
u Zamawiajgcego;

1.6 obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

1.7 w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do zapiséw art. 22 RODO;

1.8 Wykonawca posiada:

1.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

1.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w

zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz ;

jego zatacznikow);

1.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochron




prawnejlub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);

1.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, 7e przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza
przepisy RODO;

1.9 Wykonawcy nie przystuguje:

1.9.1 wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

1.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

1.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

- Jednoczesnie Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawcg do wypetnienia obowigzku informacyjnego
wynikajgcego z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe Wykonawca
pozyskat i przekaze Zamawiajacemu w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

Zataczniki:
1. Wzor formularza ofertowego
2. Projekt umowy < \Jyrektora
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Zatgcznik nr 1

, dnia e,

Osrodek Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy
ul. Przybyszewskiego 80/82
01-824 Warszawa

FORMULARZ OFERTY

Imig i nazwisko osoby reprezentujgce) Wykonawee

dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy

[

Petna nazwa

NIP / REGON

Adres

Telefon

| "

E-mail:

Wykonawca
[....]jest czynnym [.... ] jest zwolnionym [....] nie jest
ptatnikiem podatku od towardw i ustug.

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w przedmiocie $wiadczenia ustug cateringowych podczas spotkania
wielkanocnego bielariskich seniorow

1.

™o b

oswiadczam, ze oferuje spefnienie przedmiotu zamowienia, zgodnie z warunkami zawartymi w opisie
przedmiotu zamdwienia za cene ..........coveceeo s, brutto (AOWIIE HOWWOR: .cocissmesssimmismmmisisassisasiisiizissicl)

Oswiadczam, ze oferowany przez nas przedmiot zamowienia spetnia wymagania okreélone w Zapytaniu
ofertowym.

W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamoéwienia i realizacji
przysztego swiadczenia umownego.

Zapoznatem sie z warunkami umowy i nie wnosze w stosunku do nich zadnych uwag.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany oferta na okres 10 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczam, ze spetniam warunek doswiadczenia okre$lony przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 . poz. 835).

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osdh
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Podpis Wykonawcy lub osoby upowazinionej




Umowa nr OP/ BI / ............ / 2023
zawarta w dniu ..................... roku w Warszawie pomiedzy:

s, ZWANYM dalej Zamawiajacym

e ZWANYM dalej Wykonaweg,

w wyniku udzielenia zamodwienia, wylgczonego ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r, poz. 1710 z p6zn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1,

0 nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest ustuga cateringowa polegajaca na przygotowaniu, dostarczeniu
I podaniu poczestunku podczas spotkania wielkanocnego 240 bielaiskich seniorow.
2. Ustuga cateringowa realizowana bedzie w dniu 04.04.2023 r. w godzinach 12:00 - 14:00, w
zakresie i na zasadach okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy stanowigcy integralng czes¢ umowy.
3. Miejscem realizacji ustugi bedzie: Mediateka Start — Meta w Warszawie przy ul. Szegedynskiej 13A.
§2
1. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada wymagane uprawnienia, dysponuje niezbedna wiedza
i doswiadczeniem do wykonania przedmiotu umowy oraz zobowigzuje sig do wykonania umowy
z dofozeniem nalezytej starannosci, uczciwoéci i zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do poniesienia petnej odpowiedzialnosci za wszelkie szkody powstate
W wyniku dziatania, zaniechania dziatania lub zaniedbania obowigzkéw przez Wykonawce
i pracownikéw Wykonawcy jak réwniez za roszczenia cywilno-prawne osob trzecich mogace powstac
podczas wykonywania przedmiotu umowy.
3. Wykonawca odpowiada za jakoé¢ przygotowywanych positkéw oraz przyjmuje na siebie
odpowiedzialno$¢ za negatywne skutki zdrowotne wynikte w nastepstwie spozycia dostarczonych
positkdw,
4. Wykonawca zobowigze pracownikéw realizujgcych przedmiot umowy do przestrzegania wszelkich
przepisow obowigzujacych na terenie obiektu, w szczegolnosci przepiséw bhp i ppoz oraz do
dochowania poufnosci w zakresie wszelkich informacji, w posiadanie ktérych weszli podczas
wykonywania zaméwienia.
5. Wykonawca nie moze powierzyé wykonywania ustugi innym podmiotom bez zgody
Zamawiajacego.
§3
1. Wynagrodzenie Wykonawcy zgodnie ze ztozong oferta Wynosi ...eceeeeeseennnn. zt brutto (sfownie
HOWERE <l momsipicese 00/100).
2. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce po
wykonaniu przedmiotu umowy, przy braku zastrzezen ze strony Zamawiajacego.
3. Faktura winna zosta¢ dostarczona drogg mailowg na adres: sekretariat@opsbielany.waw.pl lub
za potwierdzeniem dostarczenia na adres: Oérodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m.st.
Warszawy, ul. S. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa. W treci faktury Wykonawca winien
wskazac¢ numer wykonywanej umowy.

4. Odbiorcy i ptatnikiem zobowigzan z tytutu wykonania przedmiotu umowy jest Osrodek Pomoc.}'f‘-_,

Spotecznej Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, ul. S. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa.

5. Nabywcy jest Miasto Stoteczne Warszawa z siedzibg: 00-950 Warszawa PI. Bankowy 3/5,\ -.

NIP: 525-22 -48-481.

(Y

'\I ﬁ t\\:‘\l




6. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni
od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.
7. Za date zaptaty uznaje sie dzieri wystawienia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.
8. Wykonawca oswiadcza, ze jest / nie jest pfatnikiem podatku VAT.
9. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek rozliczeniowy wskazany we wszystkich fakturach, ktére beds
wystawione w jego imieniu w zwigzku z realizacjg przedmiotowej umowy, jest rachunkiem, dla
ktérego prowadzony jest rachunek VAT.
10. Zamawiajacy o$wiadcza, iz ptatnosci z tytutu faktur bedg realizowane z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, tzw. split payment. Za zapfate w tym systemie uznaje sie za
dokonanie pfatnosci w terminie wskazanym w ust. 6 Umowy.
§4
1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng:
1) w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 30 % facznej
wartosci umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1,
2) w przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z winy Wykonawcy lub
nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce w wysokosci 20 % facznej wartosci
umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.
2. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z przystugujgcego
wynagrodzenia. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w formie pisemnej o fakcie pomniejszenia
wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku z powstaniem obowigzku zaptaty kar umownych. W
przypadku nie potracenia przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kary umowne w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania majgcego forme noty
ksiegowej.
3. Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wylgczajg mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego odszkodowania przewyiszajacego wysokosé kar umownych na zasadach ogdlnych
okreslonych w kc.
4. Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego odsetek ustawowych za opdznienie w zaptacie
wynagrodzenia.
§5
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz treé¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane
go identyfikujace (w przypadku osoby fizycznej ograniczone do imienia i nazwiska badz imienia,
nazwiska i firmy w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), przedmiot umowy i wysokos¢
wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej t. j. (Dz.U. z 2022 poz. 902).
§6
1. W przypadku niewykonywania lub nieprzystapienia do wykonywania ustugi przez Wykonawce
zgodnie z postanowieniami umowy, Zamawiajacy odstagpi od umowy ze skutkiem
natychmiastowym oraz naliczy kary umowne.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
4. Spory mogace wyniknac z realizacji umowy beda rozpatrywane przez sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
§7
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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